SCRIPT Rigtigt kommaien fart

Fa styr pa dine kommaer pa 3,5 time!

Med Dansk Sprognaevns kommaregler i heenderne konkluderer de fleste, at det er et sveaert
og tidskraevende projekt at leere de danske kommaregler. Men sadan behgver det ikke at
veere!

ProScript har udviklet et logisk og enkelt kommasystem, som alle kan forsta pa en halv dag.
Systemet falger naturligvis Dansk Sprognaevns officielle regler for traditionelt komma’.
Overskueligheden gor blot’ reglerne meget lettere at leere, forsta — og huske!

HVEM DELTAGER PA KURSET?

Alle, der i storre eller mindre omfang oplever, at de bliver i tvivl om deres kommatering. Det er en fordel
for dig, hvis du pa forhand har en forstaelse for, hvad der er en ssetnings grundled (X) og udsagnsled (O).
Hvis ikke, anbefaler vi dig at deltage i vores heldagskursus: "ZKomma - og alle de andre tegn”.

DIT UDBYTTE AF KURSET

» Du far helt styr pa reglerne for traditionelt komma — helt ud i alle krogene

» Du bliver mere sikker og dermed mere effektiv, nar du skriver og laeser korrektur, og far
derfor frigjort tid til andre opgaver

» Du far en opslagsmappe med alle kommareglerne, der i modseetning til i Dansk
Sprognaevns officielle kommakompendium er opstillet og formuleret, s de er nemme
at fa overblik over og forsta. Du far ogséa et overskueligt tjekark til opslagstavlen eller
skrivebordet, sa du altid nemt og hurtigt kan fa overblik over kommareglerne, hvis du
bliver i tvivl. I mappen er der ogsa ekstra gvelser med facitlister, hvis du pa et senere
tidspunkt traenger til at fa genopfrisket reglerne.

KURSETS INDHOLD
Kurset veksler mellem gennengang af regler og masser af praktiske gvelser.

¢ Indledende og afsluttende test
¢ Reglerne for traditionelt komma
» Kryds og bolle — hvornar dur metoden ikke, og hvad gar du sa
« 3 overskuelige regler, der sikrer, at dine kommaer er 99 % korrekte
* De (f&) vanskelige kommaer, sé du ogsa far styr pa de sidste kommaer
* ”Idiotkommaer” - typiske kommafejl, som du aldrig laver mere
* @velser - ogsa ekstra til derhjemme.

RESULTAT MED GARANTI - ELLER PENGENE TILBAGE

Deltagerne pa vores kommakurser gar ofte fra en fejlprocent pa over 40 i deres indledende test ned til en
fejlprocent pa mellem O og 5 i den afsluttende test. Derfor tar vi godt garantere, at du ogsa vil opna gode
resultater!

Abne kurser - forar 2016 Kurset i din virksomhed

Vi kan selvfglgelig holde kurset som et lukket
hold i din virksomhed. Det er en gkonomisk
fordel, hvis tre eller flere af jeres medarbejdere
Varighed inkl. tests: Kgbenhavn 8.30-12.30 gnsker at deltage i kurset.

Aarhus og Odense 12.30-16.30 Pris fra 6.000 kr.

Pris: 2.250 kr. (ekskl. moms, men inkl. test, opslagsmappe med
ekstra opgaver og overskueligt tjekark)

Underviser: Eva Prohaska Munch, cand.mag. i retorik
@nsker du et tilbud péa et kursus i din virksom-

Kurset i Kebenhavn K: 8.feb., 4. apr. & 7. jun. 2016 hed? Kontakt os p& mail info@proscript.dk eller

Kurset i Aarhus C: 2. feb., 6. apr. & 16. jun. 2016 pa telefon 3510 22 55.

KursetiOdense C: 25.jan., 31. mar. & 20. jun. 2016
Foredrag eller ga-hjem-mgade
Viholder ogsa gerne et kort, underholdende
opleeg for alle medarbejderne i jeres virksom-
hed.

Det far I ikke en sal fuld af landets ypperste

p ro S C ript . dk korrekturlaesere ud af. Men vi garanterer, at I

far ryddet ud i alle jeres medarbejderes igjefald-
eller ring tl]. 0s pé 351022 55 ende kommafejl pa en sjov og effektiv méde.



http://www.proscript.dk

SCRIPT Sprogpolitik og skriveguides

Fa en klar sprogpolitik - som medarbejderne
forstar, og omverdenen maerker!

Uanset om du szlger verdens bedste produkter eller tilbyder landets bedste service, sa
kommer du ikke udenom, at din virksomheds succes, relationer og ansigt udadtil i hgj grad
er pavirket af, hvordan du og din virksomhed kommunikerer til og med omverdenen.

Jeres sproglige profil er med til at styrke eller svaekke den positive opfattelse, omverdenen
har afjer, jeres veerdier, services og kompetencer: Sa hvorfor ikke bruge den bevidst?

MED EN SPROGPOLITIK FAR I

e ensartet jeres sproglige profil i al jeres skriftlige kommunikation, uanset hvem af jeres medarbejdere
der skriver hvad

» sammenhgeng mellem jeres skriftlige kommunikation og malsesetninger og understgttet de vaerdier
og den profil, I vil veere kendt for

« feerre henvendelser fra kunder, der ikke har forstaet jer rigtigt og dermed stgrre kundetilfredshed og
mere tid til andre opgaver

» mere effektive medarbejdere med klare retningslinjer for, hvordan de skal skrive nyhedsbreve,
kundemails, produktark, webtekst osv.

« et effektivt vaerktgj til hurtigt at f4 nye medarbejdere og eksterne kommunikationskonsulenter og
samarbejdepartnere ind i jeres skriftlige arbejdsgang.

FA EN (NY) SPROGPOLITIK

Lad ProScript hjeelpe jer med at udvikle eller revidere jeres sprogpolitik og/eller skriveguides: Vi kan
formulere en sprogpolitik /skriveguides til jer fra a til z eller planleegge en workshop, hvor ledelsen og
relevante skrivende medarbejder er med til at udvikle det feerdige resultat. Mulighederne er mange.

FA JERES SPROGPOLITIK TIL AT LEVE

Vihjeelper jer ogsd meget gerne med at fore jeres nye sprogpolitik ud i livet: Det kan fx gores med et
’Seet i gang’-kursus, der praesenterer relevante medarbejderne for de nye skriveregler og ruster dem til
at folge reglerne i praksis.

Sadan et kursus er ogsa oplagt at ‘genbruge’ labende — nar I hurtigt og effektivt gnsker at seette
nyansatte eller samarbejdspartnere ind i jeres virksomheds méade at skrive pa.

KONTAKT OS PA 35 10 22 55 ELLER PA PROSCRIPT.DK, 0G HGR MERE OM JERES MULIGHEDER.

Brug for en (ny) sprogpolitik/skriveguide? Viholder blandt andet kurser i:

Skriv klart, professionelt dansk — hurtigere
Skriv bedre e-mails - pa den halve tid!
Professionel mundtlig kommunikation
Kommunikér effektivt med visuelle virkemidler
Rigtigt kommaien fart

Retstavning - lug ud i alle dine sprogfejl

Skriv godt til nettet

Skriv nyhedsbreve, der virker

Praktisk argumentation

Er jeres sproglige udtryk ensartet? Understotter jeres
nyhedsbreve, mails, tekster pa hjemmesiden m.m. jeres
identitet, jeres gode service og hgje faglige kompetencer?
Eller taler I forbi jeres kunder, og skaber I sprogligt afstand
til dem?

Er Iitvivl om,Ihar brug for en (ny) sprogpolitik, salad os
starte med at tage pulsen pa jeres nuvaerende sproglige

Vi holder bade kurser pa
SOLOKURSER: dansk og engelsk kommunikation

profil.

LYNKURSER I KORREKT DANSK

At mange synes, at det er meget at hive en hel
dag eller to ud af kalenderen ‘bare’ for at fa helt
styr pa det kommaerne, dét forstar vi godt.

°
p ro S C rlpt ° dk Derfor har vi lagt alle kreefter i at systematisere

o 5 o kommareglerne logisk og udvikle et effektivt
e]'ler I‘lng t]']' Oos pa 35102255 kommakursus, sa vi med garanti kan leere dig at

satte korrekt komma - pa 3,5 time!
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